
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ein sicherer Arbeitsplatz, ein kollegiales Team, anspruchsvolle Produkte und gute Zukunftsaussichten gepaart mit einer Menge 
Lebensfreude – das alles und noch mehr ist Moetefindt. Seit 1978 stehen wir bei Moetefindt für individuelle und qualitative Lösungen 
für den Fahrzeug-, Maschinen- und Materialtransport. Wir bauen Fahrzeugtransporter für Rennwagen, Sportwagen und Oldtimer. Die 
Langstrecken-Rennen am Nürburgring und andere Events rund um tolle Autos und den Motorsport werden von uns begleitet. Damit 
sind wir im internationalen Umfeld längst bekannt. Kunden aus unterschiedlichsten Ländern kaufen unsere Produkte, verlassen sich 
auf unseren Service und unsere Qualität. 

 
Wenn Du unsere Begeisterung für Technik teilst und auch kaufmännisch was auf dem Kasten hast, dann bieten wir Dir eine klare 
Perspektive auf Augenhöhe mit unserer Geschäftsführung. Verstärke unser Team in Buchholz bei Hamburg als: 

HOCHSCHULABSOLVENT ALS 
ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG (M/W/D) 
– TECHNIK UND PRODUKTION – 

 
DAS SIND DEINE AUFGABEN 
• Von Anfang an begleitest Du den Inhaber/Geschäftsführer im Tagesgeschäft: So lernst Du die Abläufe des Unternehmens von der 

Pike auf kennen – von der Produktion bis zum Vertrieb. 
• Nach und nach wächst Deine Verantwortung: Du wirst zu einer wichtigen Schnittstelle zwischen der Geschäftsführung, den Fach- 

bereichen und externen Ansprechpartnern. 
• Mit dem gewonnenen Überblick koordinierst Du Termine, begleitest Meetings, erstellst Protokolle und bereitest detaillierte 

Analysen und Reportings für strategische Entscheidungen vor. 
• Auch bei Messeauftritten, Veranstaltungen und Events, die Du zusammen mit dem Vertrieb & Marketing planst und organisierst, 

ist Deine Kompetenz gefragt. 
• Später bringst Du Dich in die Optimierung der technischen Prozesse ein. Du koordinierst z. B. die Budgetplanung und das Kosten- 

controlling und wächst somit auch mehr in die kaufmännische Steuerung des Unternehmens hinein. 
• Zum Einstieg gehören zunächst auch die alltägliche Büroorganisation sowie die Erstellung von Präsentationen, Statistiken und die 

Verwaltung von Kundendaten. 

DAS IST DEIN PROFIL 
• Hochschulabsolvent (m/w/d) des Wirtschaftsingenieurwesens, der BWL (Schwerpunkt Technik/Produktion) oder einer 

vergleichbaren technischen Fachrichtung 
• Lust auf ein technisch geprägtes Arbeitsumfeld in einem spezialisierten Segment des Fahrzeugbaus 
• Organisationsstarke, teamorientierte Persönlichkeit mit dem nötigen „Biss“, in diese Rolle hineinzuwachsen 
• Routinierter Umgang mit MS Office, digitalen Kommunikationstools und Mobile-Apps 
• Eigenständige, proaktive Arbeitsweise und die Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu bearbeiten (Multitasking) 
• Unternehmerisches Bewusstsein und einen extrem hohen Qualitätsanspruch – auch an die eigene Arbeit 
• Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (C1-Niveau); gute Englischkenntnisse wünschenswert 
• Engagement und die Bereitschaft, die „Extrameile“ zu gehen 

 
DAS BIETEN WIR DIR 
• Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit 
• Abwechslungsreiche Aufgaben und klare Entwicklungsperspektiven in einem inhabergeführten Unternehmen 
• Ein Chef, der Dich fordert und fördert und Dich langfristig in unternehmerische Entscheidungen einbinden wird 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten durch in- und externe Schulungen 
• 30 Tage Urlaub, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, vermögenswirksame Leistungen und Zuschuss zur Altersversorgung 
• Monatliche Tankgutscheine/Einkaufsgutscheine und kostenlose Parkplätze direkt vor der Tür 

 
GÖNNE DIR EINEN SICHEREN ARBEITSPLATZ – KOMM ZU UNS. 
Dafür schicke uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (im PDF-Format) mit Angabe Deines möglichen Eintrittstermins 
und Deiner Gehaltsvorstellung sowie der Projektkennziffer MOE-MNG24881 an: karriere@moetefindt.de 

 
Erste Fragen beantwortet Dir Ute Schütz. Du erreichst sie unter Tel. 04181-9908-28 (teils Weiterleitung ins Homeoffice) oder 
direkt mobil unter 0173-2410307. 
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